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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BÁO CÁO SÁNG KIẾN
(Đề nghị công nhận sáng kiến)

I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH:

- Họ tên: Trần Quốc Định

- Sinh ngày, tháng, năm: 03/12/1991 Giới tính: Nam

- Trình độ chuyên môn nghiệp vụ: Cử nhân Cao đẳng Công nghệ thông tin

- Chức năng, nhiệm vụ được giao: Nhân viên

- Chức vụ, đơn vị công tác: Phòng Quản lý khoa học – Hợp tác quốc tế

II. NỘI DUNG:
1. Thực trạng:

- Đề tài nghiên cứu khoa học theo quy định đó là nhiệm vụ thường xuyên và bắt buộc

của giảng viên. Do đó hằng năm Phòng Quản lý khoa học – Hợp tác quốc tế phải nhận

nhiều phiếu đăng ký từ các đơn vị gửi về để tổng hợp và báo cáo. Hiện nay việc đăng ký đề

tài tại trường còn trở ngại, một số giáo viên còn chưa nộp phiếu đăng ký đúng thời hạn quy

định nên không thể chủ động tổng hợp đề tài và kinh phí thực hiện.

- Từ năm học 2015-2016 nhà trường thực hiện ứng dụng công nghệ thông tin vào

trong nhà trường nhằm triển khai nhanh chóng mọi văn bản đến toàn thể cán bộ giáo viên

công nhân viên. Thông tin hóa văn bản được vận dụng nhằm khắc phục được vấn đề tìm

kiếm văn bản nhanh chóng khi cần truy xuất. Việc xây dựng biểu mẫu online dựa trên biểu

mẫu đăng ký đề tài nghiên cứu khoa học cấp trường sau đó lựa chọn những đề mục phù hợp

và ngắn gọn giúp việc đăng ký được thực hiện nhanh chóng và đúng tiến độ.

- Trong điều kiện dữ liệu ngày càng lớn và cần được thông tin hóa để thuận tiện quản

lý, truy vấn. Quản lý hồ sơ nghiên cứu khoa học trực tuyến giúp chủ nhiệm đề tài và Phòng

Quản lý khoa học – Hợp tác quốc tế quản lý được tối ưu dữ liệu hơn trong quá trình truy vấn

và đăng ký trực tuyến đề tài.

2. Những yếu tố khách quan, chủ quan:

Khách quan: Ứng dụng google form là một ứng dụng được sử dụng rộng rãi và dễ sử

dụng. Với giao diện thân thiện với người dùng, việc tương tác được nhanh chóng, không cần
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biết nhiều kiến thức. Yêu cầu về việc cải thiện và nâng cao chất lượng công tác lưu trữ

thông tin về nghiên cứu khoa học trong nhà trường để hỗ trợ tối đa cho giảng viên; nhu cầu

tìm kiếm và trích xuất thông tin nhanh chóng, hiệu quả, chính xác đồng thời tiết kiệm chi

phí in ấn và lưu trữ. Đăng ký đề tài trực tuyến giúp quản lý được thời gian thực hiện đề tài,

tính công bằng và khách quan. Phòng dễ thống kê kinh phí hoạt động hỗ trợ công tác báo

cáo tình hình thực hiện đề tài trong năm học.

Chủ quan: bản thân muốn nâng cao hiệu quả công việc chuyên môn; nâng cao khả

năng tự học và tự quản lý hồ sơ thông qua đúc kết kinh nghiệm từ thực tiễn; mong muốn

cung cấp một tài liệu tham khảo hữu ích và chia sẻ kinh nghiệm với những cán bộ thực hiện

cùng nhiệm vụ

3. Tên sáng kiến: Ứng Dụng Google Form Trong Việc Đăng Ký Đề Tài Nghiên Cứu
Khoa Học Trường Cao Đẳng Kỹ Thuật Lý Tự Trọng Thành Phố Hồ Chí Minh.

4. Nội dung của sáng kiến:
4.1. Phiếu đăng ký đề tài Khoa học và Công nghệ cấp trường:
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4.2. Ứng dụng google form đăng ký trực tuyến
Quy trình xây dựng biểu mẫu (google form) trực tuyến như sau:

Bước 1:

- Đăng nhập vào tài khoản Gmail/Chọn Google App / Chọn Drive.
- Để tạo 1 form (biểu mẫu mới) chọn Mới/Ứng dụng khác/ Google Biểu mẫu.

Bước 2:
- R-Click vào tiêu đề và đặt tên cho form “Phiếu Đăng Ký Đề tài Nghiên Cứu

Khoa Học Giảng Viên”.
- Khi tạo mới biểu mẫu thì sẽ chỉ xuất hiện một trang thông tin cho chúng ta cập

nhật. Nhấn biểu tượng thêm trang để tạo trang mới.
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- Trong mục “Tiêu đề biểu mẫu” trang 1/2 đánh nội dung thông tin thông báo
“Thông báo V/v Đăng ký đề tài Khoa học – Công nghệ Cấp trường năm
học 2015-2016”.

Bước 3:
Sau khi thông báo đã được ký duyệt. Chúng ta đính kèm thông báo vào trong biểu

mẫu. Để đính kèm chúng ta thực hiện như sau: Nhấn vào /Brown đến nơi lưu trữ file
ảnh.

Bước 4: Làm tương tự như ở bước 3.

Chèn hình ảnh

Chèn hình
ảnh
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Bước 5: Bắt đầu làm việc với trang 2 (trang chứa nội dung phiếu đăng ký).
- Tiêu đề: để người trả lời biết đây là phiếu đăng ký đề tài hoặc thông báo đăng

ký đề tài
- Nội dung thực hiện: “Phiếu Đăng Ký Đề Tài Nghiên Cứu Khoa Học Giảng

Viên”.

Bước 6:
- Dạng câu hỏi trả lời ngắn: là dạng câu trả lời mỡ, cho phép người ghi có thể

trả lời trên 1 câu hoặc 1 đoạn. Loại câu hỏi này được sử dụng khi muốn đặt
câu hỏi mở và không yêu cầu đáp án cụ thể.

- Nội dung thực hiện: Chọn kiểu định dạng dữ liệu “Trả lời ngắn” và nhập tiêu
đề “TÊN ĐỀ TÀI”.
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Bước 7:
- Dạng câu hỏi trả lời ngắn
- Nhấn dấu để thêm câu hỏi mới, chọn kiểu định dạng dữ liệu “Trả lời ngắn”

và nhập tiêu đề “MÃ SỐ ĐỀ TÀI”. Thêm gợi ý trả lời bằng cách nhấn vào

biểu tượng , chọn “văn bản gợi ý” và nhập vào “(Do Phòng QLKH-HTQT
ghi)”.

Bước 8:
- Dạng câu hỏi trả lời ngắn
- Nội dung thực hiện: Chọn kiểu dữ liệu “Trả lời ngắn”, đánh tiêu đề câu hỏi

“CHỦ NHIỆM ĐỀ TÀI” với ghi nội dung gợi ý trả lời “(VD: Nguyễn Thanh
An)”.

Gợi ý trả lời
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Bước 9:
- Dạng câu hỏi nhiều lựa chọn: là dạng câu hỏi đóng chỉ cho phép người trả lời

lựa chọn 1 trong các đáp án được nhập
- Nội dung thực hiện: Chọn thêm câu hỏi mới. Lúc này chúng ta nhập vào toàn

bộ các Khoa, Phòng với kiểu dữ liệu “Nhiều lựa chọn”.

Bước 10:
- Nội dung thực hiện: Chọn thêm câu hỏi mới với kiểu dữ liệu “Trả lời ngắn”.

Nhập tiêu đề “SỐ ĐIỆN THOẠI”.
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Bước 11:
- Nội dung thực hiện: Chọn thêm câu hỏi mới với kiểu dữ liệu “Trả lời ngắn”.

Nhập tiêu đề “MỤC TIÊU CỦA ĐỀ TÀI”.

Bước 12:
- Nội dung thực hiện: Chọn thêm câu hỏi mới với kiểu dữ liệu “Trả lời ngắn”.

Nhập tiêu đề “SẢN PHẦM NGHIÊN CỨU CỦA ĐỀ TÀI VÀ ĐỊA CHỈ
ỨNG DỰNG”.

Bước 13:
- Dạng câu hỏi “Ngày”: là dạng câu hỏi lựa chọn về thời gian, phù hợp việc tạo

câu hỏi về ngày sinh của khách hàng hoặc lựa chọn thời gian
- Nội dung thực hiện: Chọn thêm câu hỏi mới với kiểu dữ liệu “Ngày”. Nhập tiêu

đề “THỜI GIAN THỰC HIỆN TỪ”.
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Bước 14:
- Nội dung thực hiện: Chọn thêm câu hỏi mới với kiểu dữ liệu “Ngày”. Nhập tiêu

đề “THỜI GIAN THỰC HIỆN ĐẾN”.

Bước 15:
- Nội dung thực hiện: Chọn thêm câu hỏi mới với kiểu dữ liệu “ngày”. Nhập tiêu

đề “DỰ TRÙ KINH PHÍ THỰC HIỆN ĐỀ TÀI” với gợi ý “Kinh phí chi
công lao động trực tiếp thực hiện đề tài”.

Bước 16:
- Nội dung thực hiện: Chọn thêm câu hỏi mới với kiểu dữ liệu “ngày”. Nhập tiêu

đề “DỰ TRÙ KINH PHÍ THỰC HIỆN ĐỀ TÀI” với gợi ý “Kinh phí chi
vật tư đối với đề tài thi công mô hình”.
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Bước 17:
- Dạng câu hỏi lưới trắc nghiệm: là một dạng câu hỏi mở, người ghi sẽ lựa chọn

theo cả hàng và cột, phù hợp với câu hỏi.
- Nội dung thực hiện:: Chọn thêm câu hỏi mới với kiểu dữ liệu “Lưới trắc

nghiệm”. Tiêu đề câu hỏi “LĨNH VỰC NGHIÊN CỨU”.
- Đối với câu hỏi có kiểu dữ liệu Lưới thì cần phải nhập thông tin các hàng và

các cột tương ứng với bảng dữ liệu trong phiếu đăng ký.
Bước 18:
Khi đã thực hiện 17 bước như trên chúng ta sẽ có được biểu mẫu đăng ký trực tuyến

với google form. Sau khi thực hiện xong chúng ta chọn để xem kết quả phiếu đăng ký.
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Đối với biểu mẫu chúng ta có thể thay đổi giao diện cho phù hợp và theo yêu cầu của
từng biểu mẫu. Để thực hiện việc thay đổi giao diện chúng ta thực hiện như sau:

Chọn / chọn / Tải ảnh lên/ Chọn ảnh từ máy tính của bạn/ Brown đến địa
chỉ lưu file/ Open/ Canh chỉnh kích thức như mong muốn rồi nhấn OK
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Chọn thay đổi giao diện

Tải ảnh lên từ máy tính người dùng
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Chọn đường dẫn chứa file upload dữ liệu

Cắt file theo đúng kích thước mà google form yêu cầu

Chọn đường
dẫn lưu file

ảnh upload đặt
làm tiêu đề



15

Hình ảnh sau khi đã thay đổi giao diện
4.3. Gửi biểu mẫu đăng ký thông qua egov
Hệ thống quản lý hành chính điện tử được phát triển nhằm nâng cao chất lượng quản

lý thông qua các ứng dụng công nghệ thông tin trong quản lý công việc, chia sẽ tài nguyên
và trao đổi thông tin trong lĩnh vực hành chính. Hệ thống hành chính điện tử tại trường được
thiết kế đáp ứng toàn bộ những công việc hàng ngày. Thông qua hệ thống hành chính điện
tử này việc gửi thông báo đăng ký đề tài khoa học-công nghệ được nhanh chóng và tiết
kiệm chi phí, thời gian.

Gửi thông báo thông qua hệ thống hành chính điện tử Egov cùa Trường
4.4. Trích xuất kết quả đăng ký từ form đăng ký

Tiêu đề thông báo

Người nhận
thông báo
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- Sau khi gửi biểu mẫu đến từng cá nhân đăng ký và được hệ thống lưu lại trên
file đăng ký từ Form. Để xem kết quả số lượng đề tài đăng ký, chọn Câu trả lời.

- Google form hỗ trợ người dùng có thể download tập tin về máy tính. Để thực
hiện download chúng ta chọn biểu mẫu Phiếu đăng ký/ nhấn phải chuột
chọn Download/ Brown đến nơi lưu trữ/ nhấn Ok.

Chọn Câu
trả lời
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4.4. Tổng hợp danh sách đề tài tiến hành tổ chức xét duyệt
Trong google form hệ thống được thiết lập tự động cho phép người dùng tự download

về những nội dung đăng ký. Sau khi download file biểu mẫu về máy tính thì hệ thống sẽ tự
động lưu lại bằng file Excel. Lúc này người dùng cần tạo thêm các tiêu đề cho phù hợp và
trình ký.
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5. Phạm vi áp dụng, khả năng phổ biến:
- Áp dụng cho Trường Cao Đẳng Kỹ Thuật Lý Tự Trọng Thành Phố Hồ Chí Minh.
6. Thời điểm áp dụng: Từ tháng 9 năm học 2015 - 2016
7. Hiệu quả mang lại:
Nghiên cứu vận dụng biễu mẫu đăng ký trực tuyến trong nghiên cứu khoa học. Tài liệu

hướng dẫn sử dụng này có thể giúp giảng viên, người nghiên cứu khoa học rút ra kinh
nghiệm để ứng dụng vào trong công tác góp phần thông tin hóa hoạt động đăng ký đề tài
nghiên cứu khoa học tại Trường, cải thiện việc truy xuất thông tin được nhanh chóng và mọi
lúc mọi nơi, phát huy tốt nhất những hoạt động ứng dụng công nghệ vào quản lý đề tài
nghiên cứu khoa học, tiết kiệm 50% thời gian, 100% giáo viên đều đăng ký thành công,
100% giáo viên khi tham gia đăng ký đề tài đều hài lòng.

Dữ liệu lưu trữ dùng chung cho các phòng chức năng khi có yêu cầu truy xuất từ biểu
mẫu đăng ký.

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 26 tháng 03 năm 2016
XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐỒNG NGƯỜI BÁO CÁO

KHOA HỌC CẤP CƠ SỞ

Trần Quốc Định


